
ПРИНЯТО 
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от «18» декабря 2019 г. 
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ПОЛОЖЕНИЕ 

О КОНСУЛЬТАЦИОННОМ ЦЕНТРЕ 

муниципального дошкольного образовательного учреждения  

детского сада комбинированного вида № 166 г. Сочи 

I. Общие положения 

1.1 Положение о консультационном центре определяет порядок организации и ока-

зания методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной по-

мощи без взимания платы родителям (законным представителям) с детьми дошкольного 

возраста, в т.ч. от 0 до 3 лет 

- родителям (законным представителям), обеспечивающим получение детьми до-

школьного образования в форме семейного образования, 

- родителям (законным представителям) с детьми дошкольного возраста, в т. ч. 

от 0 до 3 лет, не получающим услуги дошкольного образования в образовательной орга-

низации, 

- родителям (законным представителям) с детьми дошкольного возраста с особыми 

образовательными потребностями. 

1.2 Консультационный центр функционирует на базе муниципального дошкольно-

го образовательного учреждения детского сада комбинированного вида № 166 г. Сочи 

(далее – МДОБУ № 166 г. Сочи), реализующего Основную образовательную программу 

дошкольного образования и Адаптированные программы дошкольного образования детей 

с задержкой психического развития и детей с общим недоразвитием речи. 

1.3 Деятельность Консультационного центра осуществляется в соответствии с: 

- Конвенцией ООН о правах ребенка; 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (с изм. от 01.07.2020); 

- Семейным кодексом Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ (в ред. от 

06.02.2020); 
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- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изм. на 3107.2020). 

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ре-

бенка в Российской Федерации» (с изм. на 31.07.2020); 

- Законом Краснодарского края от 16.07.2013 № 2770-КЗ «Об образовании в Крас-

нодарском крае» (с изменениями на 03.04.2020); 

- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Феде-

рации от 15.05.2013 № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы 

дошкольных образовательных организаций»; 

- Приказом Минобрнауки России от 17.10.2013 № 1155 «Об утверждении феде-

рального государственного образовательного стандарта дошкольного образования» (с изм 

на 21.01.2019); 

- Приказом Минобрнауки России от 22.12.2014 № 1601 «О продолжительности ра-

бочего времени (нормах часов педагогической работы за ставку заработной платы) педа-

гогических работников и о порядке определения учебной нагрузки педагогических работ-

ников, оговариваемой в трудовом договоре»; 

- Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 20.12.2019 № 704 

«Об утверждении перечня средств обучения и воспитания, требуемых для реализации об-

разовательных программ дошкольного образования и присмотра и ухода за детьми, необ-

ходимых для реализации мероприятий по созданию в субъектах Российской Федерации 

дополнительных мест для детей в возрасте от 0 до 3 лет любой направленности в органи-

зациях, осуществляющих образовательную деятельность (за исключением государствен-

ных и муниципальных), и у индивидуальных предпринимателей, осуществляющих обра-

зовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в 

том числе адаптированным, и присмотр и уход за детьми, критериев его формирования, а 

также норматива стоимости оснащения одного места средствами обучения и воспитания в 

целях осуществления образовательных программ дошкольного образования и присмотра и 

ухода за детьми»;  

- Приказ Министерства просвещения РФ от 31.07.2020 № 373 «Об утверждении По-

рядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобра-

зовательным программам – образовательным программам дошкольного образования». 

1.4 Консультационный центр функционирует на базе МДОБУ № 166 г. Сочи, его 

деятельность регулируется внутренними правовыми актами и Уставом МДОБУ № 166 

г. Сочи.  
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1.5 Общее руководство работой Консультационного центра возлагается на заве-

дующего МДОБУ № 166 г. Сочи. 

1.6 Консультационный центр работает согласно графику работы, утвержденному 

приказом заведующего МДОБУ № 166 г. Сочи. 

1.7 Организация психолого-педагогической, диагностической и консультационной 

помощи родителям (законным представителям) в Консультационном центре строится на 

основе интеграции деятельности специалистов МДОБУ № 166 г. Сочи (старшего воспита-

теля, педагога-психолога, учителя-логопеда, учителя-дефектолога и других). 

1.8 Оказание психолого-педагогической, диагностической и консультационной по-

мощи родителям (законным представителям) может проводиться одним или несколькими 

специалистами. 

1.9 Режим работы специалистов Консультационного центра определяется заве-

дующим МДОБУ № 166 г. Сочи самостоятельно, исходя из режима работы МДОБУ 

№ 166 г. Сочи. 

1.10 За получение услуг Консультационного центра плата с родителей (законных 

представителей) не взимается. 

1.11 Работа центра должна быть направлена на: 

- расширение и развитие новых форм дошкольного образования, обеспечение наи-

более полного охвата детей дошкольным образованием, реализация индивидуального 

подхода в воспитании детей; 

- повышение доступности и качества социальных услуг для семей с детьми дошко-

льного возраста; 

- обеспечение для всех детей безопасного и комфортного семейного окружения, в 

условиях которого соблюдаются права ребенка дошкольного возраста; 

- поддержку семей, воспитывающих детей-инвалидов и детей дошкольного возрас-

та с особыми образовательными потребностями; 

- поддержку приемных и опекунских семей с детьми дошкольного возраста; 

- дополнительное сопровождение материнства и детства; 

- дополнительную поддержку малообеспеченных и малообеспеченных многодет-

ных семей с детьми дошкольного возраста; 

- усиление социальной поддержки несовершеннолетних родителей с детьми до-

школьного возраста; 

- усиление социальной помощи семьям с детьми дошкольного возраста, находя-

щимся в трудной жизненной ситуации. 
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II. Цели, задачи и принципы работы консультационного центра 

2.1 Консультационный центр МДОБУ № 166 г. Сочи создан с целью повышения 

доступности и качества дошкольного образования через развитие вариативных форм до-

школьного образования и совершенствования методической, психолого-педагогической, 

диагностической и консультативной помощи родителям (законных представителей), вос-

питывающих детей дошкольного возраста от 0 до 7 лет. 

2.2 Основные задачи Консультационного центра 

- обеспечение единства и преемственности семейного и дошкольного воспитания; 

- повышение педагогической компетентности родителей (законных представите-

лей), воспитывающих детей дошкольного возраста, в том числе детей, получающих до-

школьное образование в форме семейного образования, и детей с ограниченными воз-

можностями здоровья; 

- поддержка всестороннего развития личности детей, не посещающих 

МДОБУ № 166 г. Сочи; 

- выравнивание стартовых возможностей детей, не посещающих дошкольную обра-

зовательную организацию, при поступлении в школу. 

- оказание консультативной помощи родителям (законным представителям) и по-

вышение их психологической компетентности в вопросах воспитания, обучения и разви-

тия ребенка; 

- диагностика особенностей развития интеллектуальной, эмоциональной и волевой 

сфер детей; 

- оказание дошкольникам содействия в социализации; 

- информирование родителей (законных представителей) об учреждениях системы 

образования, которые могут оказать квалифицированную помощь ребенку в соответствии 

с его индивидуальными особенностями. 

2.3 Принципы деятельности консультационного центра: 

- личностно-ориентированный подход к работе с детьми и родителями (законными 

представителями); 

- сотрудничество субъектов социально-педагогического пространства; 

- открытость системы воспитания. 
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III. Организация работы Консультационного центра 

3.1 Консультационный центр МДОБУ № 166 г. Сочи по оказанию психолого-

педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям функционирует в 

соответствии с порядком регулирования отношений, связанных с организацией и предос-

тавлением методической, психолого-педагогической, диагностической и консультативной 

помощи родителям (законным представителям), обеспечивающим получение детьми до-

школьного образования, в том числе в форме семейного образования (далее – помощь), 

устанавливает обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень помощи 

родителям (законным представителям). 

3.2 Информация об организации помощи, о способах её получения размещается на 

официальном сайте МДОБУ № 166 г. Сочи, в информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет. 

3.3 Режим функционирования и способы оказания помощи Консультационным 

центром определяется в зависимости от финансирования Консультационного центра, от 

наличия персонала и от запросов родителей (законных представителей) на получение со-

ответствующей помощи. 

3.4 В процессе деятельности Консультационного центра ведется следующая доку-

ментация:  

- журнал посещаемости;  

- перспективный план работы;  

- расписание, утвержденное заведующим МДОБУ № 166 г. Сочи. 

Ведение документации Консультационного центра обеспечивается отдельным де-

лопроизводством. 

3.5 Руководство и контроль за финансово-хозяйственной, методической деятельно-

стью Консультационного центра осуществляется заведующим и администрацией МДОБУ 

№ 166 г. Сочи. 

3.6 Для получения психолого-педагогической, диагностической и консультативной 

помощи родители (законные представители) могут обращаться в МДОБУ № 166 г. Сочи 

лично, по телефону или через Интернет-сайт МДОБУ № 166 г. Сочи (в зависимости от 

выбранной формы, способа оказания помощи).  

При личном обращении родитель (законный представитель) должен иметь при 

себе:  

- паспорт;  

- свидетельство о рождении ребенка;  

- акт органа опеки и попечительства о назначении лица опекуном (в случае если 

заявитель является опекуном ребенка, оставшегося без попечения родителей).  
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При личном обращении проводится беседа, в ходе которой 

- определяется вид помощи, необходимой ребенку и (или) родителю (законному 

представителю), 

- назначается время и место ее оказания. 

Обращение, направленное по электронной почте, регистрируется в журнале реги-

страции обращений за предоставлением помощи родителям (законным представителям) в 

день поступления и и рассматривается в течение 10 календарных дней со дня регистрации. 

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется 

в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 

ответ на письменное заявление – в письменной форме по почтовому адресу, указанному 

в заявлении. 

3.7 Прием родителей осуществляется по предварительно составленному графику. 

Родители сообщают об интересующих их вопросов. 

Для организации оказания услуги определяется удобное время для посещения цен-

тра. Исходя из заявленной тематики, администрация МДОБУ № 166 г. Сочи привлекает 

к оказанию услуги того специалиста, который владеет необходимой информацией в пол-

ной мере. 

3.8 Психолого-педагогическая, диагностическая или консультационная помощь 

в рамках деятельности Консультационного центра прекращается в связи с отсутствием 

потребности у родителей (законных представителей) на данную услугу. 

3.9 Состав работников Консультационного центра устанавливается МДОБУ № 166 

г. Сочи самостоятельно исходя из охвата населения, а также востребованностью тех или 

иных специалистов. 

3.10 Индивидуальная работа с детьми может быть организована в присутствии ро-

дителей (законных представителей). 

3.11 Работа Консультационного центра опирается на разработанную методическую 

базу, которая включает следующие структурные элементы:  

1. Стратегическая цель. 

2. Задачи. 

3. Направления (направления и систему работы в схематическом либо текстовом 

виде). 

4. Механизм методического сопровождения педагогической деятельности по рабо-

те с детьми. 

5. Приложения, которые могут содержать: 

- дополнительные образовательные программы для работы в творческих объедине-

ниях детей, кружках, клубах, студиях;  
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- авторские дополнительные образовательные программы как отдельных педагогов, 

так и педагогических коллективов;  

- учебные видеофильмы;  

- тематические фото выставки;  

- памятки по методике проведения занятия, мероприятия;  

- методические рекомендации;  

- методические указания;  

- методические пособия;  

- информационно-методические справочники и каталоги;  

- дидактические материалы;  

- наглядные пособия.  

IV. Формы работы с родителями (законными представителями),  

воспитывающими детей от 0 до 7 лет, в т.ч. детей  

с особыми образовательными потребностями 

Помощь оказывается с целью удовлетворения потребности населения в услугах 

дошкольного образования: 

- психолого-педагогическое просвещение родителей (законных представителей); 

- взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей; 

- оказание психолого-педагогической, диагностической и консультативной по-

мощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и раз-

вития детей; 

- обеспечение успешной и своевременной социализации детей; 

- осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психи-

ческом развитии детей; 

- умственное, нравственное, физическое, эстетическое, эмоциональное, познава-

тельное развитие детей с учетом индивидуальных особенностей и возможностей каждого 

ребенка; 

- воспитание с учетом возрастных категорий детей гражданственности, уважения к 

правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье; 

- организация присмотра и ухода за детьми. 

Консультационная помощь может оказываться в форме очных консультаций для 

родителей (законных представителей).  

Индивидуальные и групповые консультации проводятся по запросу родителей 

(законных представителей) и направлены 

- на формирование положительных взаимоотношений в семье, выработку единых 

требований к ребенку в воспитании со стороны всех членов семьи, 
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- просвещение родителей (законных представителей) по предотвращению возни-

кающих семейных проблем, 

- формированию педагогической культуры.  

Предоставление консультаций и методических рекомендаций в форме публичного 

консультирования по типовым вопросам, поступившим по инициативе родителей (закон-

ных представителей) при устном или письменном обращении, могут осуществляться по-

средством размещения материалов 

- на Интернет-сайте МДОБУ № 166 г. Сочи, 

- в средствах массовой информации. 

Может осуществляться организация мастер-классов, теоретических и практиче-

ских семинаров для родителей (законных представителей) с целью консультирования 

(психологического, социального, педагогического) родителей (законных представителей)  

- о физиологических и психологических особенностях развития ребенка, 

- об основных направлениях воспитательных воздействий, 

- о преодолении кризисных ситуаций.  

Мастер-классы, тренинги, практические семинары для родителей (законных пред-

ставителей) проходят с привлечением специалистов МДОБУ № 166 г. Сочи (согласно ут-

вержденному графику). 

Коррекционно-развивающие занятия с ребенком проходят в присутствии роди-

телей (законных представителей). 

Оказание диагностической помощи в выявлении отклонений в развитии детей 

в Консультационном центре проводятся с целью 

- психолого-педагогического изучения ребенка, 

- определения его потенциальных возможностей, 

- выявления причин нарушений в развитии, 

- социальной адаптации, 

- выработки рекомендаций по дальнейшему развитию и воспитанию ребенка. 

Совместные занятия с родителями и их детьми могут проходить с целью 

- обучения способам взаимодействия с ребенком, 

- приобщения к элементарным общепринятым нормам и правилам взаимоотноше-

ния со сверстниками и взрослыми (в том числе моральным), 

- формированию основ гуманистических ценностей и цивилизационных норм. 
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Направленность психолого-педагогической,  

диагностической и консультативной помощи 

Название группы Целевая группа Цель создания группы 

«Адаптационная 

группа» 

для детей в возрасте 

от 0 до 3 лет 

- обеспечение ранней социализации детей и 

адаптации к дошкольной образовательной 

организации 

«Группа развития» для детей в возрасте 

от 3 до 7 лет 

- всестороннее развитие детей, их социализа-

ции в коллективе сверстников и взрослых 

«Группа для детей, 

у которых русский 

язык не является 

родным» 

для детей в возрасте 

от 3 до 7 лет 

- обеспечение адаптации ребенка в русскоя-

зычной среде, 

- овладение навыками русской речи, 

- формирование основ готовности к школь-

ному обучению 

«Группа для детей  

с ограниченными 

возможностями 

здоровья» 

для детей в возрасте 

от 2 до 7 лет 

- оказание систематической помощи детям 

с ограниченными возможностями здоровья, 

их воспитания и обучения, методической 

поддержки родителей (законных предста-

вителей) 

«Особый ребенок» для детей-

инвалидов и детей  

с особыми образо-

вательными потреб-

ностями в возрасте 

от 2 до 7 лет 

- оказание систематической психолого-

педагогической, диагностической и кон-

сультативной помощи, 

- формирование социальной адаптации, 

- содействие родителям (законным предста-

вителям) в организации воспитания и обу-

чения детей 

«Маме в помощь» для родителей  

(законных  

представителей)  

детей от 0 до 3-х лет 

- организация развития и воспитания детей, 

- медицинское, социальное и юридическое 

консультирование различных аспектов 

жизни и развития ребенка 
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V. Нормативная и локальная правовая база Консультационного центра 

для оказания помощи родителям с детьми дошкольного возраста, в т.ч. от 0 до 3 лет 

и с детьми дошкольного возраста с особыми образовательными потребностями 

Услуги по оказанию методической, психолого-педагогической, диагностической и 

консультативной помощи, оказываемые Консультационным центром, не являются услу-

гами по реализации основных общеобразовательных программ дошкольного образо-

вания, т.к.  

- оказываются не непосредственно детям дошкольного возраста,  

- не являются услугами по реализации образовательной программы в принципе.  

Требования ФГОС ДО не распространяются на указанные услуги. 

С целью прикрепления родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

детей, в том числе от 0 до 3 лет и с особыми образовательными потребностями, обеспечи-

вающих получение детьми дошкольного образования в форме семейного образования, 

к МДОБУ № 166 г. Сочи, функционирующему в МДОБУ № 166 г. Сочи, издаются соот-

ветствующие распорядительные локальные акты. 

VI. Финансовое и кадровое обеспечение создания и функционирования  

Консультационного центра 

6.1 Кадровое обеспечение создания и функционирования Консультационного центра. 

Кадровое обеспечение Консультационного центра осуществляется МДОБУ № 166 

г. Сочи самостоятельно с учетом действующих требований к оказанию услуг по предос-

тавлению методической, психолого-педагогической, диагностической консультативной 

помощи, а также принятых административных регламентов. При определении потребно-

сти в кадровом оснащении Консультационного центра учитывается: 

- число родителей (законных представителей) детей, прикрепленных к Консульта-

ционному центру; 

- возраст детей, находящихся на семейном образовании; 

- наличие у детей особых образовательных потребностей, в том числе наличие ог-

раниченных возможностей здоровья или риска их возникновения, а также особенности 

указанных ограничений; 

- режим работы Консультационного центра; 

- наличие в штатном расписании МДОБУ № 166 г. Сочи специалистов, необходи-

мых для предоставления методической, психолого-педагогической, диагностической кон-

сультативной помощи (при необходимости соответствующие специалисты могут привле-

каться на иных основания). 
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Деятельность Консультационного центра МДОБУ № 166 г. Сочи обеспечена сле-

дующим кадровым составом: 

- руководитель, 

- педагог-психолог, 

- учитель-логопед, 

- учитель-дефектолог, 

- воспитатели, 

- инструктор по физической культуре, 

- музыкальный руководитель, 

- социальный педагог, 

- педагоги дополнительного образования. 

Консультационный центр имеет право приглашать к сотрудничеству различных 

специалистов на постоянной или временной основе. 

7.2 Финансовое обеспечение функционирования Консультационного центра 

Финансовое обеспечение предоставления методической, психолого-

педагогической, диагностической и консультативной помощи родителям (законным пред-

ставителям) несовершеннолетних обучающихся, в том числе от 0 до 3 лет и с особыми об-

разовательными потребностями, обеспечивающим получение детьми дошкольного обра-

зования в форме семейного образования, осуществляется за счет средств, предусмотрен-

ных в законе о бюджете субъекта Российской Федерации на очередной финансовый год и 

плановый период.  

Финансовое обеспечение Консультационного центра МДОБУ № 166 г. Сочи осу-

ществляется за счет средств регионального финансирования, передаваемых бюджету му-

ниципального образования «Город-курорт Сочи», являющемуся учредителем МДОБУ 

№ 166 г. Сочи.  

Непосредственное обеспечение функционирования Консультационного центра 

МДОБУ № 166 г. Сочи осуществляется посредством предоставления муниципального за-

дания МДОБУ № 166 г. Сочи, на базе которого организован Консультационный центр. 

При формировании муниципальных заданий на оказание соответствующих услуг объем 

финансового обеспечения определяется в зависимости:  

- от числа родителей (законных представителей) детей, прикрепленных к Консуль-

тационному центру МДОБУ № 166 г. Сочи; 

- от количества и возраста детей, которым необходимо предоставлять помощь на 

базе Консультационного центра МДОБУ № 166 г. Сочи; 

- от наличия у детей особых образовательных потребностей, в том числе наличие 

ограниченных возможностей здоровья или риска их возникновения.  
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Приложение 1 

к Положению о Консультационном центре  

МДОБУ № 166 г. Сочи от __.__.20__г. 

ФОРМА 

бланка обращения (запроса) 

Ф.И.О. родителя 

(законного представителя) 

 

Домашний адрес  

Е-mail   

Номер телефона  

для обратной связи 

 

или   

Фамилия, имя ребенка  

Возраст ребенка  

Суть вопроса 

(описание проблемы) 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

____________________________ ___________________ 

 Подпись дата обращения 
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Приложение 2 

к Положению о Консультационном центре  

МДОБУ № 166 г. Сочи от __.__.20__г. 

 

Заведующему 

МДОБУ № 166 г. Сочи 

Л. В. Чесноковой  

родителя (законного представителя) 

Фамилия _________________________ 

Имя ______________________________ 

Отчество _________________________ 

зарегистрированного по адресу: ______ 

__________________________________ 

__________________________________ 

телефон __________________________ 

E-mail: ___________________________ 

Заявление 

Прошу оказать услуги Консультационного центра моему (моей) сыну (дочери) 

_____________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество, год рождения) 

 

Дата    / / 

   
подпись расшифровка подписи 
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Приложение 3 

к Положению о Консультационном центре  

МДОБУ № 166 г. Сочи от __.__.20__г. 

СОГЛАСИЕ 

родителей (законных представителей) воспитанников на обработку персональных данных 

Я, ___________________________________________________________________________ 
ф.и.о. родителя (законного представителя) 

являясь родителем (законным представителем) ____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

ф.и.о. ребенка 

в соответствии с федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» 

даю согласие на обработку наших персональных данных в МДОБУ № 166 г. Сочи, располо-

женном по адресу: г. Сочи, Адлерский р-н, ул. Кирпичная, 3, с использованием средств авто-

матизации или без использования таких средств, включая хранение этих данных в архивах и 

размещение в информационно-телекоммуникационных сетях с целью предоставления досту-

па к ним. Перечень персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

- фамилия, имя, отчество ребенка и его родителей (законных представителей); 

- фото ребенка; 

- сведения из свидетельства о рождении и дата рождения ребенка; 

- адрес регистрации и проживания ребенка;  

- паспортные данные и регистрация родителей (законных представителей); 

- контактные телефоны родителей (законных представителей). 

Открыто могут публиковаться фамилии, имена и отчества, фотографии ребенка и 

родителей (законных представителей), в связи с конкурсами и мероприятиями МДОБУ 

№ 166 г. Сочи в рамках уставной деятельности. 

Я предоставляю МДОБУ № 166 г. Сочи право осуществлять следующие операции 

с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-

новление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. 

МДОБУ № 166 г. Сочи вправе включать обрабатываемые персональные данные ре-

бенка в списки, предусмотренные нормативными документами федеральных и муници-

пальными органов управления образования, регламентирующими предоставление отчет-

ных данных. 

Настоящее согласие дано мной «____»__________ 20__ г. и действует без уточне-

ния срока. 

Я оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соот-

ветствующего письменного документа. 

Подпись 


